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Area staff direzione amministrativa 
Unità Operativa Complessa  
Acquisizione Beni e Servizi 
Via T. Ravaschieri, 8 – 80122 – Napoli 
Tel. 081 220 52 44 – fax 081 220 52 44 
Pec: provveditorato.santobono@pec.it 
Mail: provveditorato@santbonopausilipon.it 

 
R.D.O. M.E.P.A. 

 
CONDIZIONI PARTICOLARI DEL SERVIZIO  

E  

DISCIPLINARE DELLA PROCEDURA 

OGGETTO:  affidamento del servizio di spedizione postale a mezzo corriere espresso di campioni biologici ed 

emocomponenti- Importo posto a base di gara € 35.000,00 oltre IVA. 

Le Condizioni del Contratto di appalto che verrà concluso all’esito del presente procedimento di selezione del contraente 

sono integrate e modificate dalle clausole che seguono, le quali prevarranno in caso di contrasto con altre disposizioni del 

Contratto (in particolare con quanto previsto dalle Condizioni Generali di Contratto, Capitolato d’oneri e allegati relative 

alla categoria merceologica “Servizi postali di raccolta e recapito degli invii postali” CPV 64110000-0 del Bando servizi 

Mercato elettronico della P.A. - M.e.P.A.). 

___________________________________________________________________________________________  

1. Ordine di Servizio: L’Ordine di Servizio è un documento estratto dalla procedura informatica contabile aziendale e 

trasmesso mediante fax o posta elettronica/pec. 

L’Ordine di servizio dovrà contenere: i dati dell’Unità Ordinante e dell’Amministrazione di appartenenza che ha 

concluso il Contratto, il riferimento al Contratto di acquisto concluso con l’O.E., il Luogo di esecuzione degli 

interventi ed il termine di esecuzione del servizio. 

L’Ordine dovrà essere sottoscritto dall’Unità Ordinante, inviato dall’Unità Ordinante via fax ovvero via posta 

elettronica all’indirizzo e-mail/pec del Mercato Elettronico assegnato all’O.E. 

Per quanto non espressamente previsto nelle presenti Condizioni Particolari, vale quanto previsto dalle Condizioni 

Generali di Contratto. 

2. Luogo di Esecuzione: si rinvia a quanto previsto dalle condizioni particolari del servizio capitolato tecnico.  

3. Termine di Esecuzione: 72 spedizioni a richiesta delle competenti direzioni mediche dei presidi ospedalieri. 

4. Modalità di formulazione dell'Offerta: 

L’offerta effettuata sul sistema del Mercato Elettronico - con cui l’operatore economico formulerà la propria offerta - 

dovrà essere composta da: 

I  CONDIZIONI PARTICOLARI di fornitura e disciplinare della procedura in oggetto sottoscritto digitalmente 

dal legale rappresentante dell’impresa o procuratore con poteri di firma (allegare procura) per accettazione. 

II  MODELLO AUTODICHIARAZIONE possesso requisiti – Allegato A1,- debitamente compilato, sottoscritto 

digitalmente dal legale rappresentante dell’impresa o procuratore con poteri di firma. 

III.CONTRATTO DI NOMINA RESPONSABILE ESTERNO TRATTAMENTO DATI (compilato sulla base del 

modello allegato A3, da restituire compilato e sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante o procuratore con 

poteri di firma); 

IV.OFFERTA ECONOMICA (esclusivamente in modalità telematica); 

V.DETTAGLIO ECONOMICO del servizio, da inviare, a pena di esclusione, utilizzando il modello “Dettaglio 

Economico” in allegato (firmato digitalmente dal legale rappresentante o procuratore con poteri di firma). 

 

 

mailto:provveditorato.santobono@pec.it
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CONDIZIONI PARTICOLARI DEL SERVIZIO 

Il Servizio ha per oggetto il trasporto di campioni biologici ed emocomponenti per le principali AA.OO., PP.OO. 

e AA.SS.LL. situate al di fuori del territorio regionale. L’operatore economico dovrà disporre e garantire 

l’esecuzione del servizio secondo le seguenti modalità: 

1) Disporre di contenitori secondari e terziari; 

2) Sistema di tracciabilità con ricevuta di accettazione e consegna. 

3) Pronta disponibilità del servizio con attivazione entro le 2 (due) ore dalla richiesta di trasporto. 

4) Consegna dei campioni entro 24 ore dal ritiro; 

Il Servizio andrà effettuato alle condizioni e modalità indicate nella presente richiesta di offerta. 

L’affidamento del Servizio è stimato sulla base di n. 72 spedizioni.  

 

Elenco punti di consegna Extra-Regionali 
A titolo meramente esemplificativo si riporta, di seguito, l’elenco dei punti delle consegne operate storicamente 

negli anni. L’elenco non è vincolante e, pertanto, non obbliga la scrivente stazione appaltante nella definizione 

delle destinazioni che saranno stabilite dalla Direzione di presidio e dovranno essere rispettate dall’appaltatore 

Struttura Indirizzo 
Ospedale Pediatrico Bambino Gesù Piazza di Sant’Onofrio, 4 (RM) 

IRCCS Fondazione Mondino Via Mondino, 2 (PV) 
IRCCS Fondazione Stella Maris Viale Tirreno, 331 (PI) 

IRF Mario Negri Via Stezzano, 87 (BG) 
IRCCS AOU Meyer Viale Gaetano Pieraccini, 24 (FI) 

 
Responsabilità dell’impresa 

La Ditta assume a proprio carico tutti gli oneri inerenti all’assicurazione del proprio personale occupato nel 

servizio ed ogni responsabilità in caso di infortuni e di danni arrecati eventualmente da detto personale alle 

persone ed alle cose, sia nei riguardi dell’Ente Appaltante, che di terzi, in dipendenza di colpa o negligenza 

nella esecuzione delle prestazioni stabilite. 

Sono inoltre a carico della Ditta aggiudicataria tutti i rischi di ogni genere per perdite, furti, incendi, danni, atti 

vandalici relativamente a tutti gli strumenti, attrezzature e materiali utilizzati per l’esecuzione dei servizi 

offerti, a decorrere dalla data di stipula del contratto e per tutta la durata contrattuale. 

 

Opzioni  
Il contratto di appalto potrà essere modificato, senza una nuova procedura di affidamento, ai sensi dell’art. 120, 

del Codice, nei seguenti casi:  

Opzione di proroga tecnica: La durata del contratto in corso di esecuzione potrà essere modificata per il 

tempo strettamente necessario alla conclusione delle procedure, avviate prima della scadenza del contratto, 

necessarie per l’individuazione del nuovo contraente ai sensi dell’art. 120, comma 11, del Codice.  In tal caso 

il contraente è tenuto all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto agli stessi - o più favorevoli - prezzi, 

patti e condizioni;  

Modifiche non sostanziali: Atteso che i fabbisogni indicati nel Capitolato tecnico sono quelli che in via 

presuntiva soddisfano il fabbisogno dell’AORN, le prestazioni richieste sono pertanto suscettibili, su motivata 

richiesta del Direttore dell’esecuzione del contratto, in conformità a quanto previsto dall’art. 120, comma 9, 
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D.lgs. 36/2023, di variazione in più o in meno nel limite del 20% dei prezzi offerti, come da normativa vigente, 

a condizione che l’importo complessivo dell’affidamento, anche a seguito dell’esercizio delle presenti opzioni, 

rimanga comunque inferiore alla soglia di rilievo comunitario. 

DISCIPLINARE DELLA PROCEDURA DI GARA 

ART.1 I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi seguenti 
(1.1, 1.2, 1.3) dichiarandone il possesso ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 nel modello di 
autodichiarazione in allegato ai sensi dell’art. 52, comma 1, del D.lgs. 36/2023 (di seguito anche Codice):   

1.1 - REQUISITI GENERALI 

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 94 del Codice. 

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-

ter, del d.lgs. del 2001 n. 165.  

La mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di legalità costituisce causa di esclusione dalla gara, ai 

sensi dell’art. 1, comma 17 della l. 190/2012. A questo proposito il concorrente dichiara, di accettare, ai sensi 

dell’art. 83 bis del D.Lgs. 159/2011 così come modificato dall’art. 3 comma 7 della Legge 120/2020 e dell’art. 1 

comma 17 della Legge 190/2012, il protocollo di legalità sottoscritto dall’U.T.G. – Prefettura di Napoli, cui ha 

aderito la Stazione appaltante, consultabile al seguente link: http://www3.santobonopausilipon.it/content/atti-

amministrativi-generali.  Le clausole contenute nel Protocollo di Legalità di cui sopra, si intendono accettate 

attraverso la sottoscrizione del presente documento. 

1.2 - REQUISITI DI IDONIETÀ 

a) Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure nel registro 

delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività coerenti con quelle oggetto della presente procedura 

di gara. 

 

1.3 - REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE 

Esecuzione negli ultimi tre anni (2021-2023) delle seguenti forniture analoghe: 

Il concorrente deve aver eseguito nell’ultimo triennio servizi analoghi (indicare almeno n. 2 contratti) a quello 

oggetto della procedura di gara per la quale produce offerta di importo complessivo minimo pari all’importo 

complessivo a base di gara, (€ 35.000,00) dettagliando nell’apposita sez. del modello di autodichiarazione la 

descrizione della fornitura, gli importi, le date ed i destinatari del servizio reso. 

Art. 2 - SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, l’incompletezza e ogni altra 

irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’offerta economica e 

all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 101 del Codice.  

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla cui 

dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva correzione o 

integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a 

dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le 

seguenti regole:  

il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso istruttorio e 

determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

http://www3.santobonopausilipon.it/content/atti-amministrativi-generali
http://www3.santobonopausilipon.it/content/atti-amministrativi-generali
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l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di 

partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della domanda, ivi compreso il 

difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento può essere oggetto di 

soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con documenti di data certa anteriore 

al termine di presentazione dell’offerta; 

la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno del fideiussore) 

ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a conferire mandato 

collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con 

documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in fase esecutiva 

(es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice) sono sanabili. 

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a dieci 

giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti 

che le devono rendere.  

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione 

appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a pena di esclusione. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura. 

Art. 3 - CRITERIO DI AFFIDAMENTO 

L'affidamento del servizio sarà effettuato, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del Codice, a favore dell’operatore 

economico che offrirà il prezzo più basso tra quelli della presente richieste di offerta. 

Il concorrente dovrà, inoltre, indicare nell’apposito dettaglio formulato mediante la compilazione del modello 

“dettaglio offerta economica” Il ribasso percentuale che sarà applicato su ogni spedizione rispetto a: 

1. Fascia di peso del prodotto spedito; 

Non saranno ammesse, a pena di esclusione, offerte alternative, in aumento o pari all’importo a base di 

gara.  

Non saranno ammesse le offerte che non siano giudicate conformi al capitolato. 

L’offerente, tuttavia, non potrà essere escluso qualora provi, in modo ritenuto soddisfacente, con qualsiasi mezzo 

appropriato, che le soluzioni da lui proposte ottemperano in maniera equivalente ai requisiti definiti dalle 

specifiche tecniche. 

Art. 4 - PROCEDURA PER LA VALUTAZIONE DELL'OFFERTA 

Il compito di verifica della documentazione amministrativa ai fini dell’ammissione degli Operatori economici alla 

procedura di gara è affidato al Responsabile del procedimento. 

L’esame dell’offerta tecnica è finalizzato esclusivamente alla verifica della conformità dei prodotti offerti alle 

caratteristiche definite nel fabbisogno e sarà effettuata dalla Direzione dei presidi ospedalieri. 

Non saranno ammesse al prosieguo della procedura le offerte che non siano giudicate conformi. 

L’offerente, tuttavia, non potrà essere escluso qualora provi, in modo ritenuto soddisfacente con qualsiasi mezzo 

appropriato, che le soluzioni da lui proposte ottemperano in maniera equivalente ai requisiti definiti dalle specifiche 

tecniche. 

La stazione appaltante, ai sensi dell’art. 54, comma 1, ultimo periodo, si riserva la facoltà di valutare la congruità 

dell’offerta che, in base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa.  

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione appaltante si 

riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 108, comma 10 del Codice. 
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Art. 5 - ULTERIORI OBBLIGHI PER L’AGGIUDICATARIO: 

5.1. - Imposta di bollo (non dovuta) 

L’Operatore economico aggiudicatario della procedura di gara s’impegna all’assolvimento dell’imposta di bollo 

entro 5 giorni dal ricevimento della comunicazione di aggiudicazione, ai fini della stipula del relativo contratto. 

L’imposta di bollo è dovuta nella misura di € 16.00 per foglio (ogni quattro facciate), secondo le modalità previste 

dall’art. 3 del DPR 642/1972, di seguito indicate: 

A: mediante pagamento dell’imposta ad intermediario convenzionato con l’Agenzia delle Entrate, il quale rilascia, 

con modalità telematiche, apposito contrassegno (ad esempio, il tabaccaio);  

B: in modo virtuale, mediante pagamento dell’imposta all’ufficio dell’Agenzia dell’entrate o ad altri uffici autorizzati 

o mediante versamento in conto corrente postale.   

In sede di acquisizione della documentazione propedeutica alla stipula del contratto, dovrà essere trasmessa anche 

la documentazione a comprova dell’assolvimento dell’imposta di bollo. Qualora non sia richiesta alcuna 

documentazione ulteriore rispetto a quella presentata in gara, l’AORN si riserva la possibilità di effettuare delle 

verifiche a campione per constatare l’avvenuto pagamento entro 5 giorni, come previsto dalla presente 

disposizione. 

5.2. - Garanzia definitiva (non dovuta) 

L’operatore economico affidatario s’impegna a prestare garanzia definitiva a seguito dell’aggiudicazione che, ai 

sensi dell’art. 53, comma 4, ultimo periodo D.lgs. 36/2023, dovrà essere pari al 5% dell’importo contrattuale. 

Allegati: 

- Allegato A1 – Modello autodichiarazione possesso requisiti; 

- Allegato A2 – Modello dettaglio offerta economica; 

________________________________________________________________________________ 

Il sottoscritto Operatore economico/professionista dichiara quanto segue: 

1.  di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 94 del Codice; 

2. che l’offerta economica presentata è remunerativa giacché per la sua formulazione ha preso atto 

e tenuto conto: 

a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di 

sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel 

luogo dove devono essere svolti i servizi/fornitura; 

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata (ivi 

compresi, se esistenti, i prezzi di riferimento pubblicati dall’ANAC) che possono avere influito 

o influire sia sulla prestazione della fornitura, sia sulla determinazione della propria offerta; 

3. Di accettare senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella 

documentazione della presente RDO Mepa (Disciplinare di gara e Capitolato tecnico); 

4. Di aver preso visione e di accettare, ai sensi dell’art. 83 bis del D.Lgs. 159/2011 così come 

modificato dall’art. 3 comma 7 della Legge 120/2020 e dell’art. 1 comma 17 della Legge 

190/2012, il protocollo di legalità sottoscritto dall’U.T.G. – Prefettura di Napoli, cui ha aderito 

la Stazione appaltante, consultabile al seguente link:  

http://www3.santobonopausilipon.it/content/atti-amministrativi-generali 

http://www3.santobonopausilipon.it/content/atti-amministrativi-generali
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5. di aver preso visione dell’informativa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 

“GDPR”, pubblicata sul portale del committente, al seguente link: 

https://www.santobonopausilipon.it/privacy/       

6. di essere a conoscenza delle disposizioni normative in materia e di dare il consenso al 

trattamento dei dati personali. In particolare, acquisita cognizione della disciplina vigente e dei 

propri diritti nello specifico ambito, riconosciute le esigenze funzionali rappresentate, 

individuato il ben delimitato ed indispensabile ambito di diffusione dei dati personali e sensibili 

e/o giudiziari che saranno raccolti o prodotti, preso atto dell’adozione di ogni cautela a 

salvaguardia della riservatezza di dette informazioni, esprime il proprio consenso al trattamento 

e dei dati personali che lo riguardano, ivi compresi quelli cosiddetti "particolari" e/o giudiziari 

ai fini strettamente necessari così come comunicato; 

7. con la presentazione dell’offerta, l’operatore economico accetta che tutte le comunicazioni 

avverranno esclusivamente tramite la piattaforma del MEPA. 

Data_________________________ 

 

                                                                                Firma 

_____________________  

https://www.santobonopausilipon.it/privacy/

